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ZARZADZENIE NR ....././é..12019
Dyrektora Zespolu Szkolno - Przedszkolnego Nr 2
w Legionowie z dnia ......& ... e 2019 roku

w sprawie: aktualizacji polityki rachunkowosci Zespolu Szkolno - Przedszkolnego Nr 2
w  Legionowie dotyczacej wyboru i stosowania metodologii wyliczania kosztow
posrednich (ustalenia procentowego klucza podzialu Kkosztéow posrednich) w Zespole
Szkolno — Przedszkolnym Nr 2 w Legionowie na rok szkolny 2019/2020.

Na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 31 i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o
rachunkowosci (publikacja: Dz. U. z 2016 roku, poz. 1047 z pézn. zm.), zarzgdzam co

nastepuje:
§1

Wprowadzam metodologie wyliczania kosztow posrednich i ustalam procentowy klucz ich
podzialu na rok szkolny 2019/2020, stanowigce Zalacznik Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje pracownikow Zespolu Szkolno - Przedszkolnego Nr 2 w Legionowie do
bezwzglednego przestrzegania zapisow zawartych w powyzszym dokumencie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z terminem obowigzywania od dnia
11.09.2019 roku.

ngr iforvta Kuchta
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Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora

Zespolu Szkolno - Przedszkolnego Nr 2
w Legionowie
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1. Metodologia wyliczania szacunkowych kosztow posrednich

W Zespole Szkolno - Przedszkolnym Nr 2 w Legionowie koszty klasyfikowane sa w miejscu
ich powstania (koszty bezposrednie). Koszty posrednie to koszty wspolne, ktorych nie da sig
przypisa¢ bezposrednio do ktoéregos rozdziatu klasyfikacji budzetowej. W sklad kosztow
posrednich wchodzg koszty plac i pochodnych dyrektora ZSP2, pracownikéw administracji i
obstugi (wspolnych dla wszystkich rozdzialow poza przedszkolem, ktore ma swojg obstuge i
administracj¢) i pozostalych wydatkéw rzeczowych wspolnych dla calego Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego Nr 2 w Legionowie. Szacunkowe koszty posrednie obliczane sg struktura
procentowa stosunku liczby dzieci na dzien 09.09.2019 roku w kazdym rozdziale klasyfikacji
budzetowej w stosunku do sumy liczby dzieci wszystkich rozdzialow klasyfikacji budzetowej,
ktorych wydatki dotycza.

Koszty nagréod dyrektora przyznawane konkretnym osobom sa naliczane na liscie plac i
wyplacane w rozdziale, w ktérym osoby te sa bezposrednio zatrudnione, a nastgpnie
przeksiegowywane dokumentem wewngtrznym - polecenie ksiggowania do rozdzialu ze
srodkow ktorego zostaly przyznane.

Koszty plac przeksiggowywane sa dokumentem wewnetrznym — polecenie ksiggowania,
koszty rzeczowe klasyfikowane sg od razu na dokumencie zewnetrznym.

Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych traktowany jest jak koszt bezposredni,
naliczany na podstawie dokumentu z kadr.

Procentowy klucz podzialu kosztow posrednich obowigzujacy w roku szkolnym 2019/2020:

1. Koszty wynagrodzenia dyrektora

Rozdziat Liczba dzieci % kosztu ogolem
na dzien 09.09.2019
80101 924 65,07
80103 45 3,17
80104 171 12,04
85401 280 19,72
XXXXX 1420 100,00




2. Koszty wynagrodzenia administracji i obstugi

Rozdzial Liczba dzieci % kosztu ogolem
na dzien 09.09.2019
80101 924 73,98
80103 45 3,60
85401 280 22,42
XXXXX 1249 100,00
3. Koszty pozostale
Rozdziat Liczba dzieci % kosztu ogolem
na dzien 09.09.2019
80101 924 45,07
80103 45 2,20
80104 171 8,34
80148 630 30,73
85401 280 13,66
XXXXX 2050 100,00
4. Koszty pozostale (bez udzialu stolowki)
Rozdziat Liczba dzieci % kosztu ogolem
na dzien 09.09.2019

80101 924 65,07
80103 45 3,17
80104 171 12,04
85401 280 19,72
XXXXX 1420 100,00

Dopuszcza si¢ w drugiej polowie roku w okresie wrzesien - grudzien klasyfikowanie kosztow
placowych w wysokosci przyjetej dla ktoregos z powyzszych miesigcy w celu ograniczenia
wplywu m.in. nieplanowanych ruchéw kadrowych i zwolnien lekarskich na plan finansowy w
koncu roku budzetowego. Dopuszcza si¢ w grudniu klasyfikowanie wydatkow nieplacowych
do wysokosci planu finansowego.

Powyzszy procentowy klucz podziatu kosztow posrednich obowigzuje do dnia wprowadzenia
nowego, w nastgpnym roku szkolnym.

nyrem.or

Znapaim Przedzfiolnege Nr 2

mgr Kuohta




Legionowo, dn.09.09.2019r.

Beata Skoczylas
Swietlica szkolna
SP nr 2 Legionowo

Pani Monika Pietrak

Ksiggowosc¢
SP nr 2 Legionowo
ul. Jagiellonska 67

Informuje, ze na dzien 09 wrzesnia 2019 roku do swietlicy szkolnej zostato
zapisanych — zgloszenie wedtug karty zgloszeniowej do $wietlicy szkolnej —
280 uczniéw z klas I-I11.
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Nyrec, Kedzierska
Orankiewicz, Stawaz
Huczko Dorota
Jankowska Magdalena
Pasierowska Agata
Rucz Natalia
Obczynska Anna
Sitkowska-Warda Alicja
Olszewska Katarzyna
Bandurska Beata
Degiel-Pergot Edyta
Olechowicz Beata
Mantur Dorota

Janik Anna

Figurska Kamila
Niedzieska Elzbieta
Kaca Anna
Swierczewska- Szweryn Julita
Lemankiewicz Agnieszka
Borkowska Jolanta
Dytrych Bogustawa
Bojar Barbara
Kotodzinski Marcin
Ruszczyk Lukasz
Brzuska Anita
Tymrakiewicz llona
Kwiatkowska Justyna
Stradomska Ewa
Zuchalska Dominika
Banak Monika
Swigtecka Magdalena
Zdzieszek Marzena
Truszkowska Elzbieta
Wotoch Sabina
Gregorowicz Malgorzata
Koztowska Marzanna
Kaminska Ewa

Zapora Katarzyna
Mitynarska Katarzyna
Kobylecka Beata
Majdanik Monika
Szczepura Beata

Stan uczniow w klasach 2019-20

9.09.2019

Szkola Podstawowa nr 2

Klasa Liczba w Orzeczenia/ |Dziewczeta|Chlopey Uwagi
klasie dziewczeta
25 12 13 Klasy ,,0”
20 4/1 12 8 dz
25 17 8 Klasy ,,1”
20 5/3 11 9 dz
20 3/2 7 13 chl
19 4/0 13 6
25 14 11
24 9 15
25 15 10 Klasy ,,11”
Zb 22 1/0 8 14 dz
2c¢ 24 15 9 chl
2d 18 211 6 12
2e 25 1/0 17 8
3a 24 13 11 Klasy ,III”
ib 21 8 13 dz
3¢ 24 2/0 4 20 chi
3d 18 18 0
3e 20 1/0 11 9
3f 20 12 8
4a 22 1/0 9 13 Klasy ,,IV”
19 7 12 dz
I 18 5/0 7 11 Klasy ,,V”
5b 24 13 11 dz
5¢ 19 2/0 8 11 chil
5d 24 12 12
5¢e 25 12 13
| 21 12 9
5g 24 9 15
6 a 28 20 8 Klasy, VI”
6b 23 10 13 dz
6c 27 1/0 11 16 chi
6d 24 11 13
_ 19 3 9 10
6f 24 13 11
6g 25 i3 12
7a 29 2/0 16 13 Klasy "VII”
7b 28 9 19 dz
7e 26 13 13 cht
19 41 9 10 Klasy”VI1II”
8b 27 14 13 dz
8¢ 29 14 15 chl
8d 26 11 15
RAZEM 969 41/9 484 485 0- VI
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