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ZARZADZENIE NR 25/2021
Dyrektora Zespolu Szkolno - Przedszkolnego Nr2
w Legionowie z dnia 6 wrzesnia 2021 roku

w sprawie: aktualizacji polityki rachunkowosci Zespolu Szkolno - Przedszkolnego Nr 2
w Legionowie dotyczacej wyboru i stosowania metodologii wyliczania kosztow
posrednich (ustalenia procentowego klucza podzialu kosztow posrednich) w Zespole
Szkolno — Przedszkolnym Nr 2 w Legionowie na rok szkolny 2021/2022.

Na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 31 i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (publikacja: Dz. U. z 2016 roku, poz. 1047 z poézn. zm.), zarzagdzam co
nastgpuje:

§1

Wprowadzam metodologi¢ wyliczania kosztéw posrednich i ustalam procentowy klucz ich
podziatu na rok szkolny 2021/2022, stanowigce Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje pracownikéw Zespolu Szkolno - Przedszkolnego Nr 2 w Legionowie do
bezwzglednego przestrzegania zapisow zawartych w powyzszym dokumencie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z terminem obowigzywania od dnia
06.09.2021 roku.

Zes ) Dyrekior
-espolu Sziglne -Preedszkolnego Ni 2
K 220 Nr 2




Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora

Zespolu Szkolno - Przedszkolnego Nr 2

w Legionowie

Nr 25/2021 z dnia 6 wrzesnia 2021 roku

1. Metodologia wyliczania szacunkowych kosztow posrednich

W Zespole Szkolno - Przedszkolnym Nr 2 w Legionowie koszty klasyfikowane sa w miejscu
ich powstania (koszty bezposrednie). Koszty posrednie to koszty wspolne, ktorych nie da sig
przypisa¢ bezposrednio do ktérego$ rozdzialu klasyfikacji budzetowej. W sklad kosztow
posrednich wchodza koszty plac i pochodnych dyrektora ZSP2 i pracownikow administracji
(wspdlne dla SP2, k1.0, PM2, $wietlicy) i obstugi (wspolne dla SP2, k1.0, $wietlicy i
pozostatych wydatkéw rzeczowych wspolnych dla calego Zespolu Szkolno — Przedszkolnego
Nr 2 w Legionowie. Szacunkowe koszty posrednie obliczane sa strukturg procentowa
stosunku liczby dzieci na dzien 06.09.2021 roku w kazdym rozdziale klasyfikacji budzetowej
w stosunku do sumy liczby dzieci wszystkich rozdzialow klasyfikacji budzetowej, ktorych
wydatki dotycza. Liczba dzieci w SP2, PM2 i kl. 0 podana przez sekretariat, dodatkowo dla
SP2 liczba dzieci sprawdzona z aktualizacja informacji na potrzeby ustalenia dotacji celowej
na wyposazenie szkoty w podreczniki, materialy edukacyjne lub materialy ¢wiczeniowe w
2021 roku. W zwiazku z sytuacja zwigzana z COVID-19, brakiem mozliwosci ~normalnej”
pracy stolowki szkolnej i $wietlicy, na potrzeby wyliczen % podzialu kosztow wspolnych
przyjeto liczbe dzieci uwzgledniang do jego ustalenia w roku szkolnym 2020/2021.

Koszty nagrod dyrektora przyznawane konkretnym osobom sg naliczane na liscie plac i
wyplacane w rozdziale, w ktorym osoby te sa bezposrednio zatrudnione, a nastgpnie
przeksiggowywane dokumentem wewnetrznym - polecenie ksiggowania do rozdzialu ze
srodkow ktorego zostaly przyznane.

Koszty plac przeksiggowywane sa lista plac, koszty rzeczowe klasyfikowane sg od razu na
dokumencie zewngtrznym.

Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych traktowany jest jak koszt posredni,
naliczany na podstawie dokumentu z kadr a nastgpnie przeksiggowywany ustalonym %
kluczem podziatu dla plac.

Procentowy klucz podziatu kosztéw posrednich obowigzujacy w roku szkolnym 2021/2022:

1. Koszty wynagrodzen administracji i dyrektora

' Rozdzial | Liczba dzieci % kosztu ogolem
| na dziefi 06,09.2021
- o101 | s 6136
o103 25 I
| 80104 164 11,41
85401 B 280 1949
D= = 1437 =] 100,00




2. Koszty wynagrodzen obstugi

' Rozdziat Liczba dzieci % kosztu ogotem
| na dzien 06.09.2021
80101 968 76,04
| 80103 25 1,96
L #85401 280 22,00
 oxoxx 1273 = 100,00
3. Koszty pozostale
| Rozdzial ' Liczba dzieci % kosztu ogdlem
| na dzien 06.09.2021
80101 968 4683
80103 7 vl T, R 1.21
80104 164 7,93
80148 630 30,48
85401 280 13,55
XXXXX 2067 100,00
4. Koszty pozostale (bez udziatu stotowki) .
Rozdzial Liczba dzieci % kosztu ogotem
| na dzien 06.09.2021
80101 968 67,36
80103 25 1,74
80104 164 11,41
85401 280 19,49
XXXXX 1437 100,00

Dopuszcza si¢ w drugiej potowie roku w okresie wrzesien - grudzien klasyfikowanie kosztow
placowych w wysokosci przyjetej dla ktoregos$ z powyzszych miesigey w celu ograniczenia
wplywu m.in. nieplanowanych ruchéw kadrowych i zwolnien lekarskich na plan finansowy w
konicu roku budzetowego. Dopuszcza si¢ w grudniu klasyfikowanie wydatkow nieptacowych
do wysokosci planu finansowego.

Powyzszy procentowy klucz podziahu kosztow posrednich obowigzuje do dnia wprowadzenia
nowego, w nastgpnym roku szkolnym.

mgr Dorota Kuchta

edszholnego Nr 2




