Legionowo, dnia 26.10.2021 rok
ZSP2.021.2.39.2021

ZARZADZENIE Nr 39/2021
Dyrektora Zespotu Szkolno - Przedszkolnego Nr 2
w Legionowie z dnia 26 pazdziernika 2021 roku
w sprawie: uchylenia oraz wprowadzenia regulaminu stolowki szkolnej w Zespole Szkolno -

Przedszkolnym Nr 2 w Legionowie

Na podstawie:
- art. 106 ust.3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe z dnia (Dz. U. z 2021 r. poz.1082 z p6Zn. zm.)

zarzadzam co nastgpuje:

§1

Dyrektor Zespotu Szkolno - Przedszkolnego Nr 2 uchyla regulamin stolowki szkolnej
wprowadzony zarzadzeniem nr 14/2019 z dnia 19.08.2019r.

§2

Regulamin stolowki przedszkolnej pozostaje bez zmian.

§3
Wprowadzam regulamin stoléwki szkolnej ZSP2 (wraz z zalacznikami), stanowigcy zatacznik
nr 1 i nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Dokumentacja powyzsza, znajduje si¢ u Dyrektora Zespotu Szkolno - Przedszkolnego Nr2 w
Legionowie.

§4

Zobowigzuj¢ pracownikéw Zespolu Szkolno - Przedszkolnego Nr 2 w Legionowie do
bezwzglednego przestrzegania zapiséw zawartych w powyzszych dokumentach.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Dorota Kughta
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Regulamin stolowki szkolnej ZSP2

W celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadan opiekunczych, w szczegélnosci
wspierania prawidlowego rozwoju uczniow, szkota zapewnia korzystanie z positkow
w stotowcee szkolnej, w ktorej dziala elektroniczny system eRWP z magnetycznymi
kartami zblizeniowymi.

Za funkcjonowanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami stotowki i kuchni szkolnej
oraz za prawidlowos$¢ przyrzadzania 1 wydawania positkéw odpowiada dyrektor.

Positki przygotowywane sg na miejscu przez pracownikow szkoty, zgodnie z zasadami
Dobrej Praktyki Higienicznej, HACCP i aktualnymi przepisami.

Positki i jadtospisy przygotowywane sa zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia
i normami zywieniowymi. Jadlospisy opracowywane sa w systemie dekadowym. Ich
tre$¢ ustala intendent i kucharka, a zatwierdza kierownik gospodarczy. Jadlospisy
podaje si¢ do wiadomosci na kazdy kolejny tydzien poprzez wywieszenie na tablicy
ogtoszen lub na stronie internetowej szkoty. W uzasadnionych przypadkach jadlospis
moze ulec zmianie.

Nie dopuszcza si¢ przynoszenia do stotowki szkolnej w ramach obiadéw gotowych
positkéw, potraw przygotowywanych poza szkota.

Rodzice zglaszaja do intendenta cheé¢ korzystania z positkéw poprzez wypetnienie
,.Karty zgloszenia/kontynuacji ucznia na obiady w stoléwce szkolnej ZSP2” (zatacznik
nr 1 do regulaminu). Rodzice zobowigzani sg do aktualizacji danych w karcie przy
kazdorazowych zmianach (np. nr konta, telefon itp.). Karty wypelnione nieczytelnie
lub wypelnione niekompletnie nie bedg przyjmowane.

Przy zapisie na obiady intendent wydaje obiadowa karte zblizeniows, ktorej odbior
pobierajacy kwituje podpisem na karcie zgloszenia/kontynuacii.

Stotéwka szkolna Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 2 w Legionowie przeznaczona
jest dla uczniéw oraz pracownikow ZSP2.

Godziny wydawania obiadow: od 11%° do 14% - zgodnie z planem lekeji uczniow
korzystajacych ze stotowki.

Positek moze by¢ wykupiony tylko w formie pelnego obiadu tzn.: zupa + drugie
danie. W szczegolnych sytuacjach niezaleznych od ZSP Nr 2 moze byé¢ wydane tylko
jedno danie. W tej sytuacji pozostala kwota niezuzyta na w/w positek bedzie
rozliczona w skali miesigca (bez dokonywania zwrotow).

Korzystanie z positkow w stoléwce szkolnej jest odplatne. Wysokos¢ oplat za posilek
ustala dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym. Oplata podawana jest do
wiadomosci po przeprowadzeniu kalkulacji kosztow.
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Do optat wnoszonych za korzystanie przez uczniéw ZSP2 z positku w stoldwee
szkolnej nie wlicza si¢ kosztow przygotowania positku.

Pracownicy ZSP2 korzystajacy z positkow w stotowce szkolnej pokrywaja petny koszt
positku, tj. koszt produktéw i koszt przygotowania, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Dyrektor szkoty na podstawie upowaznienia organu prowadzacego moze zwolnié
ucznia z catosci lub czesci oplat w przypadku szczegdlnie trudnej sytuacji materialne;
lub w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach losowych. Zwolnier tych udziela si¢ w
sytuacji, gdy nie jest mozliwe uzyskanie dofinansowania positkéw z pomocy
spofecznej. W tym celu nalezy zlozy¢ wniosek, ktéry jest zatacznikiem nr 2 do
regulaminu.

Whniosek mogg zlozy¢ rodzice (opiekunowie prawni) ucznia, zalgczajac zaswiadczenie
lub o$wiadczenie o wysokosci dochodéw wszystkich czlonkéw rodziny z miesigca
poprzedzajgcego ztozenie wniosku lub inne dokumenty potwierdzajgce trudng sytuacije
materialng ucznia.

Odptatnos¢ za korzystanie z positkow w stotéwce szkolnej wnoszona jest z gory do 25
dnia miesigca poprzedzajacego miesigc za ktory dokonywana jest oplata na rachunek
bankowy wskazany w karcie zgloszenia/kontynuacji z dopisanym imieniem i
nazwiskiem dziecka oraz oddziatem do ktérego dziecko uczeszcza.

Brak oplaty do 25 dnia poprzedniego miesiaca skutkuje wstrzymaniem wydawania
positkow w miesigcu, za ktory nie dokonano optaty. W przypadku platnosci po ww.
terminie positek bedzie wydany w pierwszy poniedzialek nastepujacy po dacie
zaksiggowania wplaty na rachunku bankowym szkoty.

W przypadku nieobecnosci ucznia rodzicowi/opiekunowi przystuguje zwrot optaty
pod warunkiem zgloszenia tego faktu do intendenta lub sekretariatu szkoly do godz.
g danego  dnia.  Nieobecnos¢ ucznia mozna  zglosi¢  e-mailem:

stolowka@zsp2.legionowo.pl Niezgloszenie nieobecnosci w podanym terminie,

powoduje skutek finansowy w postaci braku odliczenia za niezjedzony ale
przygotowany positek.

Nadplaty za nieobecnosci, ktére zostang zgloszone w terminie, odliczane beda od
naleznosci w kolejnym miesigcu. Ewentualne zwroty beda rozliczane na koniec
semestru lub roku szkolnego.

Data platnosci dotyczacej wrzesnia bedzie kazdorazowo oglaszana najpézniej w
pierwszym tygodniu nauki szkolnej.

W przypadku checi kontynuacji zywienia w nowym roku szkolnym, karte
zgloszenia/kontynuacji mozna sklada¢ od czerwca do 31.08. . W takim przypadku
karta zblizeniowa nie jest zwracana przez ucznia i postuguje si¢ on nig w nowym roku

szkolnym.

W przypadku braku checi kontynuacji zywienia w stoléwcee szkolnej obiadows karte
zblizeniowa nalezy zwrocié:
a) uczniowie konczacy nauke w ZSP2 - do ostatniego dnia zywienia w danym

roku szkolnym,
b) uczniowie kontynuujacy nauk¢ — do ostatniego dnia zywienia w danym roku

szkolnym lub w dniach od 25.08 do 31.08.



€) uczniowie rezygnujacy z zywienia w trakcie trwania roku szkolnego — w dniu
rezygnacji

Zwrot karty jest jednoczesnie informacja o braku kontynuacji zywienia w kolejnym roku
szkolnym.
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Brak zwrotu obiadowej karty zblizeniowej w ww. terminie powoduje naliczenie
odplatnosci zgodnie z aktualnie obowiazujacym cennikiem dostawcy kart.

Rodzice (opiekunowie) na swoj wniosek moga ubiegaé si¢ o zwolnienie w czesci lub
w calosci oplaty za wyzywienie z Osrodka Pomocy Spolecznej na podstawie
odrgbnych przepisow.

Rodzice (opiekunowie), ubiegajacy si¢ o zwolnienie z optaty za wyzywienie maja
obowigzek udokumentowa¢ intendentowi prawo do ulgi lub zwolnienia — decyzja
OPS.

OPS placi za positki uczniéw w terminie 14 dni od daty wystawienia obcigzenia
(platnos¢ z dotu).

Niezaptacenie naleznosci w terminie za obiady tj. do 25 dnia kazdego poprzedniego
miesigca skutkuje:
a) niewydaniem positku

Pierwszenstwo w zapisach na obiady w stotowce szkolnej maja:

a) dzieci z rodzin o trudnej sytuacji materialne;j,

b) dzieci przebywajace w swietlicy szkolne;j,

c) dzieci, ktérych obydwoje rodzice lub opiekunowie pracuja,

d) pozostali uczniowie w miar¢ mozliwosci wydajnosci kuchni przy przygotowaniu i
wydawaniu positkow,

€) pracownicy

Wszystkim, poza pracownikami uprawnionymi (pracownicy kuchni i stoléwki
szkolnej, dyrektor szkoty, kierownik gospodarczy lub osoby ich zastgpujace) wstep do
kuchni jest zabroniony.

Czynnosci  poszczegllnych —stanowisk pracy reguluje zakres obowigzkow
poszczegolnych pracownikéw. Wszystkich pracownikow obowigzuje przestrzeganie
zasad bhp, ppoz., stanowiskowych, wprowadzanych zasad HACCP.

Uczniowie, ktorzy korzystaja z positku w danym dniu mogg przebywaé w stoléwce
szkolnej tylko wg. ustalonego grafiku. Przed wejsciem do stoléwki uczniowie maja
obowigzek zostawiania plecakéw i okryé wierzchnich w nalezytym porzadku w
miejscu do tego wyznaczonym (regal przed wejsciem do stotéwki).

W stoléwee szkolnej uczniow obowigzuje calkowity zakaz korzystania z
telefonéw komérkowych.

Uczniowie korzystajgcy z obiadow ustawiajg si¢ w kolejce, kartg potwierdzajg
obecnos¢ i odbierajg positek w okienku. Caty positek jest wydawany jednoczesnie, nie
ma mozliwosci powtornego wejscia do stotowki szkolne;.



33. Po przylozeniu obiadowej karty zblizeniowej do czytnika, intendent stwierdzi, czy
positek jest optacony.

34. Po zjedzeniu obiadu wszyscy korzystajgcy odnosza naczynia do wyznaczonego
okienka.

35. Korzystajacy ze stotowki szkolnej zobowigzani sa do kulturalnego spozywania
positku, w ciszy i spokoju.

36. Uczniowie, ktorzy zaklocajg spozywanie positkow innym lub celowo niszczg
wyposazenie stolowki, moga by¢ skresleni z listy korzystajacych z obiadow i
obcigzeni kosztami zniszczen.

37. W stoléwce w czasie obiadu poza osobami korzystajagcymi z positkow nie mogg
przybywac inne osoby.

38. Kazde zauwazone uszkodzenie sprzgtu w stoléwce nalezy zglosi¢ pani intendentce,
kucharce lub dyzurujacemu nauczycielowi.

39. Catkowitg rezygnacj¢ z obiadow nalezy zglosi¢ pisemnie lub telefonicznie do
sekretariatu szkoly lub intendentki lub e-mailem: stolowka@zsp2.legionowo.pl,
jednoczesnie uczen zobowigzany jest do natychmiastowego zwrotu karty.

Zalgczniki:
1. Karta zgloszenia/kontynuacji ucznia na obiady w stotéwce szkolnej w ZSP2
2. Whniosek o zwolnienie z oplat za korzystanie z positku w stolowce szkolnej

Regulamin obowigzuje od dnia ogloszenia.

Da rektor
Zespolu Szkolno: Prredszholinego Nir 2

mer Dorota Kuchta



Zatgeznik nr 1 do Regulaminu stotowki szkolnej ZSP2

KARTA ZGLOSZENIA/KONTYNUACJI
UCZNIA NA OBIADY W STOLOWCE SZKOLNEJ W ZSP 2

w roku szkolnym .......... lessisvinesis
Prosz¢ o przyjecie/kontynuacje dziecka (imi¢ i nazwisko) ............ooooviiiviiiiiiiiiiiiiiiiinn,
ucznia klasy ............ ,nrkarty ............ naobiady oddnia ...........cooovviiiiiiiii

Imig i nazwisko rodzica / opiekuna prawnego do kontaktu ze stotowka

...................................................................................................................

.................................................................................................................

Nazwa banku, numer rachunku
INFORMACJA

|. Odplatnos¢ za korzystanie z positkéw w stoldwce szkolnej wnoszona jest z gory do 25 dnia
miesigca poprredzajgcego miesige, za ktéry dokonana jest oplata na rachunek bankowy:
z dopisanym imieniem i nazwiskiem dziecka oraz

oddziatem do ktérego dziecko uczeszcza.
Informujemy, ze brak oplaty do 25 dnia poprzedniego miesigca skutkuje wstrzymaniem
wydawania positkow, w miesigcu za ktéry nie dokonano optaty. W przypadku dokonania
platnosci po ww. terminie positek bedzie wydany w pierwszy poniedzialek nastgpujacy po dacie
zaksiggowania wplaty na rachunku bankowym szkoty.
Data platnosci dotyczacej wrzesnia bedzie kazdorazowo oglaszana najpézniej w pierwszym
tygodniu nauki szkolnej.

2. W przypadku nieobecnosci ucznia przyshuguje zwrot oplaty za niezjedzony positek pod
warunkiem zgloszenia nieobecnosci do intendenta lub sekretariatu szkoty do godz. 8% danego

dnia. Nieobecnos¢ ucznia mozna zglosi¢ e-mailem: stolowka(@zsp2.legionowo.pl Niezgloszenie
nieobecnosci w podanym terminie, powoduje skutek finansowy w postaci braku odliczenia za

niezjedzony ale przygotowany positek.

3. Osoby wplacajace na rachunek bankowy proszone s3 o wczesniejsze uzgodnienie naleznosci z
intendentem osobiscie lub telefonicznie (dotyczy to szczegdlnie =zaliczenia nadplaty za
niewykorzystane obiady za m-c poprzedni na poczet naleznosci biezgcej).

4. W przypadku rezygnacji z korzystania z obiadéw nalezy zwroci¢ kart¢ oraz zglosi¢ ten fakt

Intendentowi w celu rozliczenia platnosci.

W przypadku zywienia dzieci przez OPS nalezy przedstawic¢ decyzj¢ dyrektora OPS, pedagogowi.

6. Optata za zgubiong lub zniszczong kart¢ pobierana bedzie zgodnie z obowigzujgcym cennikiem
dostawcy, wplatg nalezy dokonaé na KOnto nr ..............ooviiiiiiiiiiiiiiiiee i

wn

Prosimy o dokonywanie wplat w wyznaczonym terminie, poniewaz za wplacone pienigdze szkola
dokonuje zakupu surowcow do przygotowania obiadow.

Wyrazam zgodg na zaliczenie nadplat z danego miesigca na poczet naleznosci na miesigc nastepny i
zwrot na wskazany wyzej rachunek bankowy na koniec semestru lub roku szkolnego.

Oswiadczam, Zze zapoznalem/lam si¢ z pelng tre$cia Regulaminu Stoléwki Szkolnej w
ZSP Nr 2 w Legionowie, akceptuje¢ go i zobowigzuj¢ si¢ przestrzegaé¢ w szczegolnoSci:
terminow oplat za kazdy miesige, odwolywania posilkow w przypadku nieobecnosci
dziecka w szkole oraz zlozenia ewentualnej rezygnacji z Zywienia dziecka.

Tel. kontaktowy:

Szkola (22) 774 27 54 e

Intendent wew. 32,
e-mailem: stolowka@zsp2.legionowo.pl

data, podpis rodzica/opiekuna

Oswiadczam, ze zgodme z Ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. (Dz.U. z 2002r. nr 101, poz926 z pbzn. zm.)
wyrazam/y zgodg na wykorzystywanie moich/naszych 1 dziecka danych osobowych na potrzeby zwigzane z dzialalnoscig stolowki

Prosimy o czytelne i kompletne wypelnienie karty



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, 12:

I) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr
2, 05-120 Legionowo, ul. Jagielloniska 67,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych- iod@zsp2.legionowo.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan ZSP2
- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty uczestniczace w realizacji
zlecenia

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji
spraw,

6. posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych,
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania

7. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

8. podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowa¢ odmowa zawarcia umowy (zapisu dziecka na obiady)

podpis rodzica/opiekuna

..........................................

Oswiadczam, ze otrzymalam/lem obiadowg kart¢ zblizeniowg nr ......ccovvvivivninannn..

podpis osoby pobierajacej kartg
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu stotéwki szkolnej ZSP2

Dyrektor
Zespoltu Szkolno-Przedszkolnego Nr 2

Whiosek
o zwolnienie z oplat za Korzystanie z posilku w stolowce szkolnej

Dane wnioskodawcy
NaZWASKOITIRG, .. = Lo 0 Kedis oy AT E R SV AS TS SE s ow ah Ik S 2 AP a AL T g
Adres zamieszkania (nie dotyczy nauczycieli szkoly) ..........cooooiiiiiiiiiii.

.........................................................................................................

INaZASKO, SO T KABSE . .o o serens s sntinmsinve subsn cunisbin sedessnpin s ars s awa s ks Nbsraanssa sumns
AATES FHOIACTTIAINIR oo bvsins e st varmisessssiamassssoumusnsm s Sagse s AR VAR s Gt RETARF S =as s i

.........................................................................................................

Miesigczna wysokosé dochodu na osobg w rodzinie (netto). ...........oocoovvvviiiiiiinns
Laczny miesieozny GochGd W rodZIIB. . v...vvsrrvmronssmensmranermsnsuninenmens ine sbgabsbs dasn
PACZDE GO W YORZIMIE. . vuo v on vionvn o naiivs nomethawa s ar saseh 588 S8RV HNESRA PRI S a0 b i i B s d
£3czny miesigczny dochod na 1 osobg wrodzinie. ...........ooiviiiiiiiiiiiin
Inne przestanki uzasadniajgce ZWOINIENIE ........uovviuerimrirmrisrariieaeiniiiini e

.........................................................................................................

.........................................................................................................

a. catkowite

b. czesciowe obnizenie oplaty o ....... %

Whioskowany okres zwolnieniaod dnia .................. do dnia.............

Przyczyny uniemozliwiajagce dofinansowanie uczniowi positkow w sto{owce szkolnej
przez OPS

Prawdziwo$¢ w/w  danych  potwierdzam  wlasnym  podpisem, sSwiadoma/y
odpowiedzialno$ci karnej (art. 247§1 kk.).W razie zmiany sytuacji finansowej zobowigzuj¢
si¢ do zlozenia aktualnego o$wiadczenia o dochodach.

Zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych, powyzsze informacje beda
wykorzystywane jedynie do celow realizacji zadan zwigzanych z zywieniem w ZSP nr 2

w Legionowie.

....................................

W zalaczeniu :

.....................................................
.....................................................



