Zespol Szkolno-Przedszkolny Nr 2
ul, Jagiellonska 67, 05-120 Legionowo

tel 22 774 27 54, fax 22 764 10 65

REGON 146091860 NIP 536-191-15-24 Legionowo dn.: 16.11.2021 r.
Z5P2.021.2.51.2021
ZARZADZENIE Nr 51/2021
Dyrektora Zespolu Szkolno - Przedszkolnego Nr 2
w Legionowie z dnia 16 listopada 2021 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w formie skontrum zbioréw bibliotecznych
Zespohu Szkolno — Przedszkolnego Nr 2 w Legionowie.

Na podstawie Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009
roku, Nr 152, poz.1223)

81

1.Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w formie skontrum zbioréw bibliotecznych Zespohu
Szkolno - Przedszkolnego Nr 2 wg stanu na 31.12.2021 roku.

2. Osobg odpowiedzialng jest: Dyrektor — Dorota Kuchta.
§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w formie skontrum powoluje komisje skontrowq w skladzie:

1. Anita Brzozowska - przewodniczacy
2. Nina Stadnicka - czlonek
3. Emilia Bobowska - cztonek
4. Tlona Tymrakiewicz - cztonek
§3

Komisja dziala w oparciu o regulamin bedacy zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§4
Termin rozpoczecia i zakoriczenia inwentaryzacji w formie skontrum:
*22.11.2021 roku - 22.12.2021 roku — ksiega gléwna (ewidencja ilosciowo - wartosciowa)
*22.11.2021 roku — 22.12.2021 roku — pozostate zbiory (ewidencja ilosciowa)
§5
Wykonanie zarzadzenia powierzam komisji skontrowej.
§6
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
edszkolnego Nr 2
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REGULAMIN

Komisji skontrowej w Zespole Szkolno - Przedszkolnym nr 2 w Legionowie

Zadaniem Komisji skontrowej jest przeprowadzenie inwentaryzacji w formie skontrum
zbioréw bibliotecznych w terminie od 22.11.2021 roku do 22.12.2021 roku, wg stanu na
dzien 31.12.2021 roku.

Inwentaryzacja w formie skontrum obejmuje materialy znajdujace si¢ w bibliotece,

pracowniach oraz wypozyczone czytelnikom.

Podczas inwentaryzacji w formie skontrum nalezy:

e porownaé zapisy ewidencyjne ze stanem faktycznym materiatow,

o ustali¢ i wyjasni¢ zaistniale roznice migdzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbiorow,

e ustali¢ ewentualne braki.

Podstawe prowadzenia skontrum stanowig zapisy ewidencyjne z ksigg inwentarzowych

umieszczonych w komputerowej bazie danych.

Czynno$ci zwigzane z poréwnaniem zapisow ewidencyjnych ze stanem faktycznym

zbiorow nalezy zakonczyé do dnia 14.01.2022 roku.

Na czas trwania tych czynnosci zawiesza si¢ wypozyczanie oraz przyjmowanie zZwrotow

materialow bibliotecznych.

Po zakoniczeniu spisu Komisja sporzadza w 2 egzemplarzach protokot, ktéry powinien

zawierac:

a) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materialow bibliotecznych;

b) stwierdzenie liczby ewentualnych brakow wraz z uzasadnieniem;

8. Do protokotu nalezy zalgczy¢:

a) wykaz brakow wzglednych (materialow nieodnalezionych podczas spisu);
b) regulamin komisji;

¢) zarzadzenie dyrektora w sprawie przeprowadzenia skontrum. Zespolu S7k Dvrektor
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