Zespol Szkolno-Przedszkolny Nr 2
ul. Jagielloriska 67. 05-120 Legionowo
el 22774 27 54 fax 22 764 1065

REGON 146091860 NIP 536-191-15-24

2500 /4 WD 20T

Legionowo, dnia 9 wrzesnia 2022 roku
Zarzadzenie nr . h/ /2022

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 2 w Legionowie z dnia ?)
wrze$nia 2022r.

sprawie wprowadzenia Procedury wspélpracy z rodzicami/prawnymi opiekunami

dzieci

Podstawa prawna:

I)
2)

3)
4)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 oraz
22022 r. poz. 655, 1079, 1116, 1383, 1700 1730)

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 sierpnia 2017 r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i sluchaczy w szkolach publicznych
(Dz.U. 2017 poz. 1534)

Statut Szkoly Podstawowej nr 2 i Przedszkola Miejskiego nr 2 w Legionowie

Program wychowawczo-profilaktyczny Szkoly Podstawowej nr 2 im. Kornela
Makuszyiskiego w Legionowie oraz Przedszkola Miejskiego nr 2 im. Doroty Gellner
w Legionowie

§1

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 2 w Legionowie wprowadza Procedure
wspolpracy z rodzicami/prawnymi opiekunami dzieci, stanowigcy zatgcznik do niniejszego

zarzgdzenia.
§2

Procedura wspétpracy z rodzicami/prawnymi opiekunami dzieci obowiazuje od dnia
ogloszenia we wszystkich jednostkach wchodzacych w sktad Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego nr 2: Przedszkolu Miejskim nr 2 im. Doroty Gellner oraz w Szkole
Podstawowej nr 2 im. Kornela Makuszyniskiego.

§3

7 dniem wejscia w zycie Procedury wspolpracy z rodzicami/prawnymi opiekunami
dzieci, traci moc Zarzadzenie dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego 2 w
Legionowie Nr 16/2018 z dnia 30 pazdziernika 2018r.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 1
R rektor
Zespolu Szkoln edszkolnego Nr 2

wiLegnowie

...............






/c*.l\\rll S/lullnl\-l’l'h'dv‘iv ‘il‘_‘- N1

\ska 67, 05-120 Lagionow Zatacznik do Zarzadzenia dyrektora ZSP2 w Legionowie nr %&o’y/
1 27 54, fax 22 764 10 65 z dnia ﬁ wrzesnia 2022 r.

60 NIP 536-191-15-24

RE g1t
,Yﬁp} v .j . U 2 Procedura wspolpracy z rodzicami/prawnymi opiekunami dzieci

ul. Jagieller
tel. 22 77

JEGON 14609

]

|
Procedura ma na celu usprawnienie wspolpracy migdzy szkofa i rodzicami/prawnymi opiekunami oraz ujednolicenie
sposobu ich wspotdziatania. Wspéldziatanie nauczycieli i rodzicow/prawnych opiekunéw ma prowadzi¢ do stworzenia
mozliwie najlepszych warunkéw wszechstronnego rozwoju dziecka.
Il
Zasady wspotpracy
| Wspblpraca jest prowadzona na zasadzie wzajemnego szacunku i rozumienia racji obu stron, co oznacza, ze szkofa
wspomaga rodzicéw w wychowaniu, nie naruszajac wyznawanych przez nich wartosci, rodzice wspoltworza, znajq i
akceptuja szkolny system wychowawezy i profilaktyczny.
2. Nauczyciele i rodzice wymieniaja si¢ informacjami o potrzebach oraz intelektualnych i fizycznych mozliwosciach
dziecka.
3. Wszystkie informacje przekazywane sa rzeczowo, szczerze i zyczliwie.
4. Ewentualne konflikty migdzy nauczycielami i rodzicami rozwiazywane sa w atmosferze wzajemnego Zrozumienia.
5.Wspolpracujace strony przestrzegaja przyjetych zasad.
111
Osobami uprawnionymi do wspélpracy z rodzicami sa pracownicy pedagogiczni szkoly: dyrektor i jego zastgpcy,
nauczyciele (w tym specjalisci), pedagog, psycholog, wychowawcy $wietlicy.
v
Sposoby komunikowania si¢ pracownikow szkoly z rodzicami/prawnymi opiekunami:
» zebrania klasowe z rodzicami w formie stacjonarnej lub online w Office 365 w aplikacji Teams,,
= spotkania indywidualne stacjonarne lub online w Office 365 w aplikacji Teams,
* rozmowa telefoniczna (w sytuacji pilnej lub przypadku losowym),
= notatka w zeszycie ucznia,
= informacja w dzienniku elektronicznym,
= |ist wyslany za posrednictwem sekretariatu szkoly,
» wiadomos¢ na stronie internetowej szkoty lub stronie facebook szkoty,
= informacje i komunikaty dyrektora szkoly oraz inne umieszczone na tablicach ogloszen przy wejsciach.
Vv
Spotkania
1. Spotkania rodzicow/prawnych opiekunow z nauczycielami odbywaja si¢ w formie:
a) zebran klasowych,
b) konsultacji,
¢) dni otwartych,
d) spotkan indywidualnych,
€) uroczystosci szkolnych i klasowych,
f) innej, jesli wynika to z planu pracy szkoly.

.2 Harmonogram, w ktérym zostaly ujete terminy zebran klasowych zostaje przedstawiony rodzicom na pierwszym
spotkaniu, we wrzesniu kazdego roku szkolnego, zostaje rowniez umieszczony na stronie internetowej szkoty.
3. Harmonogram, w ktorym zostaly ujete terminy konsultacji nauczycieli, zostaje réwniez umieszczony na stronie

internetowej szkoty.
3. W uzasadnionych przypadkach rodzice moga spotkaé si¢ z wychowawea lub nauczycielem przedmiotu w innym,

wspoélnie ustalonym terminie.
4. Rodzice nie otrzymuja zadnych informacji o dziecku podczas zajg¢ prowadzonych przez nauczyciela, jak rowniez w

czasie pelnienia przez niego dyzuru.
5. Miejscem kontaktow rodzicow i nauczycieli jest szkola lub online. Wyjatkowo, w przypadkach losowych, spotkanie

moze si¢ tez odby¢ w domu ucznia.



6. W uzasadnionych okolicznosciach spotkania z rodzicami moga si¢ odbywa¢ poza ustalonymi terminami. Kontakt moze
mie¢ forme telefoniczna; w innym przypadku wezwanie ma forme pisemng (notatka zeszycie ucznia, w dzienniku
elektronicznym lub pismo wystane przez sekretariat szkoty).
7. Podczas obowiazkowych zebraii wychowawca m.in.: zapoznaje rodzicow z dokumentacja szkoly, przedstawia Statut
szkoly/przedszkola oraz zgodnie ze specyfika placowki program wychowawezo - profilaktyczny, zasady oceniania oraz
informuje rodzicéw o funkcjonowaniu szkoly (zasady, procedury), przedstawia i konsultuje z rodzicami plan pracy
wychowawcy klasy w biezacym roku szkolnym, informuje rodzicéw o postgpach dzieci w nauce i zachowaniu, na
miesigc przed klasyfikacja pisemnie uprzedza o zagrozeniu ucznia ocenag niedostateczng z przedmiotu lub oceng
nieodpowiednia/naganna zachowania, omawia biezgce kwestie wychowawcze i dydaktyczne, przeprowadza
pedagogizacje rodzicow (wedtug planu pracy szkoly oraz potrzeb kazdego zespotu uczniowskiego), zapoznaje rodzicow
uczniow ostatnich klas z procedurami przeprowadzania egzaminow.
8. Podczas spotkai z rodzicami wychowawcy i inni nauczyciele: podkreslaja sukcesy, szczerze przedstawiajg problemy
dziecka lub klasy, zachowuja dyskrecje podczas przekazywania informacji o postgpach w nauce i zachowaniu dziecka,
wskazuja rodzicom treéci niezbedne do uzupehienia ewentualnych brakéw, wspélnie z rodzicami ustalajg konkretne
sposoby rozwigzania problemu, informuja o koniecznosci kontaktu ze specjalistami, poradnia psychologiczno-
pedagogiczng oraz innymi instytucjami wspierajgcymi rozwdj dziecka.
VI
Wydawanie opinii, zaswiadczen itp.
|.Wszelkie opinie o uczniach, zaswiadczenia o uczgszczaniu do szkoly lub przedszkola, o stanie rozliczenia opfat za
przedszkole i inne informacje wymagane przez instytucje (np. poradnia psychologiczno-pedagogiczna, OPS, sad, policja,
zaklad pracy rodzica/opiekuna prawnego) mozna uzyskac na pisemny wniosek ztozony w sekretariacie.
2. Opinie na temat opieki sprawowanej przez rodzicow/opiekunéw prawnych sporzadzane sg tylko na wniosek
uprawnionych instytucji (np. sad rodzinny, CPPR).
3. Nie wydaje si¢ pisemnych notatek dotyczacych biezacych sytuacji szkolnych. Niezbgdne informacje rodzice moga
uzyskaé podczas okresowych lub indywidualnych spotkan z wychowawceg (zgodnie z pkt.V).
4. Nie sporzadza si¢ pisemnych informacji, jesli wnioskowane dane dostepne sg dla rodzica w dzienniku elektronicznym.
Vil
Inne formy kontaktow
I. Do kontaktow stuzbowych nauczyciele nie powinni wykorzystywaé prywatnych telefondw, portali spotecznosciowych
oraz innych srodkéw komunikacji, ktére maja charakter prywatny i nie gwarantujg zachowania dyskrecji.
2. Rodzice moga si¢ kontaktowaé z nauczycielami i dyrektorem pisemnie, telefonicznie (telefon szkolny), przez dziennik
elektroniczny oraz  za  pomocg poczty  elektronicznej  wysylanej  wylacznie na  adres  szkoly:

kretariat20@izep2. legionowo.pl.

Vil
Dokumentowanie

|. Informacje dotyczace przebiegu nauczania umieszczane sg przez wychowawce w elektronicznym dzienniku
lekcyjnym.
2. Wszelkie kontakty osobiste lub telefoniczne dotyczace sytuacji dziecka powinny by¢ odnotowane. Ze spotkan
indywidualnych nauczyciele i specjalisci sporzadzaja notatki (w zeszycie wychowawcy, pedagoga lub w innej pisemne;j
formie), z ewentualnym wylaczeniem sytuacji biezacych, np. zwalniania ucznia z zajec itp.
3.Zebrania z rodzicami sa protokotowane przez przedstawiciela rodzicow. Protokoly przechowuje wychowawca do
zakonczenia roku szkolnego.

IX

Precedencja kontaktow migdzy rodzicami a szkota

1.Uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoly, rodzice kieruja do dyrektora szkoly lub jego zastgpcow.
2.Uwagi i wnioski dotyczace ocen, zachowania uczniéw rodzice kierujg do wychowawcy klasy, nauczyciela przedmiotu,
pedagoga lub psychologa szkolnego.
3.Dyrektor nie przyjmuje uwag i wnioskow rodzicow, jezeli nie poinformowali oni wczesniej zadnej z o0sob
wspomnianych w punkcie 2. Zastrzezenie to nie obowigzuje, jesli rodzic nie ma mozliwosci skontaktowania si¢ z
wychowawca, nauczycielem, pedagogiem lub psychologiem oraz w wyjatkowych sytuacjach.

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania. Breki
vrektor
Zespolu Szkolno-Przedszkolnego Nr2




