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ul. Jagiellonska 67, 05-120 Legionowa
tel. 22 774 27 54, fax 22 764 1065
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Zarzadzenie nr ["9 2022

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 2 w Legionowie z dnia 3 wrzes$nia
2022r.

sprawie wprowadzenia procedury postgpowania w przypadku zaistnienia wypadku
ucznia/dziecka w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 2 w Legionowie

Podstawa prawna: Rozporzqdzenie Minisira Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 roku w sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i
placéwkach (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r., poz. 1604)

§1
Dyrektor Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 2 w Legionowie wprowadza ,,Procedurg
postgpowania W przypadku zaistnienia wypadku ucznia W Zespole Szkolno-
Przedszkolnym nr 2 w Legionowie™ stanowiacg zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
_Procedura postgpowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia W Zespole Szkolno -
Przedszkolnym nr 2 w Legionowie™ obowiazuje od dnia ogloszenia we wszystkich
jednostkach wchodzacych w sklad Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 2: Przedszkolu
Miejskim nr 2 im. Doroty Gellner oraz w Szkole Podstawowej nr 2 im. Kornela

Makuszynskiego.

§3
7 dniem wejscia w zycie procedury postgpowania W przypadku zaistnienia wypadku
ucznia/dziecka w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 2 w Legionowie traci moc¢
Zarzadzenie dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego 2 W Legionowie

Nr 12/2013/2014 z dnia 20 grudnia 2013r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zespolu Szkolnd sdszkolnego Nr 2
wlg owie







Zespol S/kuhm—l‘wcm.Ai\nlm Nr 2
ul Jagiellonska 67.05-1201 a—,1_|<({ﬂtj'_.f10 )
(o} 22 774 27 54, fax 22 764 1055 . | i‘)
REGON 146091660 BR 21 Py V. Zaltgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr .. #.. /2022
REGO! 18
' f
w584 Ol P 2R Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

nr 2 w Legionowie

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA/DZIECKA

W ZESPOLE §7KOLNO-PRZEDSZKOLNYM NR 2
W LEGIONOWIE

istra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002

Podstawa prawna: Rozporzqdzenie Min
publicznych i niepublicznych szkolach i placowkach

roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
(tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r., poz. 1604)

§1

zdarzenie powodujgce uraz, wywolane przyczyng zewnelrzna, ktore

1. Wypadek ucznia - nagle
ania dziecka pod opiekg ZSP 2:

nastapito w czasie pozostaw
- na terenie szkoly, przedszkola;

- poza terenem szkoly, przedszkola (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

§2

1. Celem procedury zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow ZSP 2 gwarantujacych
poszkodowanemu dziecku nalezyta opieke i niezbgdna pomoc.

§3
i zaistnienia wypadku

1. Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow ZSP 2 w sytuacj

ucznia/dziecka.
2. Osoby odpowiedzialne:
1) dyrektor
2) nauczyciele
3) pracownicy niepedagogiczni



§4

1. Pracownik ZSP 2, ktory byl odpowiedzialny za ucznia podczas wypadku lub powzigl wiadomosé
o wypadku dziecka:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczeg6lnosci sprowadzajac fachowg

pomoc medyczng a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy

oraz powiadamia o wypadku dyrektora/wicedyrektora ZSP 2,

b) przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie

zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), pracownik udziela pierwszej pomocy

poszkodowanemu dziecku lub przekazuje dziecko osobie wyznaczonej do udzielania
pierwszej pomocy,

¢) w kazdym przypadku widocznych obrazen, urazoéw glowy, klatki piersiowej, brzucha lub

innych niepokojacych objawow nauczyciel natychmiast powiadamia

dyrektora/wicedyrektora lub inspektora poprzez inng osobe.

d) dyrektor/wicedyrektor lub inspektor wzywa pogotowie ratunkowe i natychmiast

powiadamia rodzicow poszkodowanego (w sytuacjach naglych kazdy pracownik

natychmiast wzywa pogotowie, po czym powiadamia dyrektora/wicedyrektora),

e) nie dopuszcza do zaje¢c lub przerywa je wyprowadzajac dzieci z miejsca zagrozenia, jezeli

miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajgcia moze stwarzaé zagrozenie dla

bezpieczenstwa dzieci,

f) zabezpiecza miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku,

g) dyrektor/wicedyrektor ustala zastgpstwa za nauczyciela, ktory opiekuje si¢
poszkodowanym dzieckiem,

h) nauczyciel niezwlocznie sporzadza notatk¢ o zaistnialym wypadku i skfada ja w
sekretariacie szkoly (zalacznik nr 1).

i) odanym wypadku nauczyciel, pod opieka ktérego przebywat uczen w chwili wypadku,
powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia: informuje go o okolicznosciach
wypadku, stanie zdrowia dziecka oraz o formach udzielenia pierwszej pomocy w tym
ewentualnego wezwania pogotowia badz ustala z nim potrzebg wezeéniejszego
odebrania dziecka ze szkoly/przedszkola przez rodzica,

2. Nauczyciel odpowiedzialny za ucznia podczas wypadku jest zobowiazany do

pozyskania informacji o stanie zdrowia dziecka - najpozniej w kolejnym dniu po

zdarzeniu.

§5

1. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

1) rodzicéw (opiekunéw) poszkodowanego. Zawiadomien dokonuje nauczyciel, pod
opieka ktorego przebywal uczen w chwili wypadku lub jesli nauczyciel nie moze to
zawiadomien dokonuje dyrektor;
2) pracownika shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy. Osobg zawiadamiajgca jest
dyrektor ZSP2;
3) spolecznego inspektora pracy. Osobg zawiadamiajacg jest nauczyciel, pod opieka
ktérego przebywal uczen w chwili wypadku. Nauczyciel jest zobowiazany w terminie 2
dni od zdarzenia wypadku sporzadzi¢ notatke stuzbowa dotyczacg okolicznosci
wypadku (zal. nr 1) i przedlozy¢ ja spolecznemu inspektorowi pracy.
4) organ prowadzacy szkole lub placéwke. Osobg zawiadamiajgcg jest dyrektor ZSP2;
5) radg rodzicéw. Osoba zawiadamiajacg jest dyrektor ZSP2.

2. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor ZSP2 zawiadamia

niezwlocznie prokuratora i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.



3. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor ZSP2 zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

§6

1. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy, zwany dalej .,zespolem™,
dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0sOb
niepowotanych.

2. Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty lub placowki.
§7

1. Cztonkéw zespotu powypadkowego powoluje dyrektor.

2. Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacjg
powypadkowa, w tym protokol powypadkowy.

3. Wz6r protokolu powypadkowego jest okreslony w zalgczniku nr 2 do regulaminu.
4. W sklad zespotu wehodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
spoteczny inspektor pracy.

5. Jezeli z jakichkolwiek powodow nie jest mozliwy udziat w pracach zespolu jednej z
0s6b, o ktérej mowa w ust. 4, dyrektor powoluje w jej miejsce innego pracownika szkoly
lub placowki przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

6. Jezeli w skladzie zespotu nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik shuzby bezpieczenstwa i
higieny pracy ani spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz
pracownik szkoly lub placowki przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.
7. W skladzie zespotu moze uczestniczyé przedstawiciel organu prowadzacego, organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny lub rady rodzicow.

8. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie
zespotu — spoleczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby
bhp ani spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow
szkoly lub placowki wyznacza dyrektor.

9. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.
Czlonek zespotu, ktory nie zgadza sig ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozyc¢
zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢ W protokole powypadkowym.

§8
Przewodniczacy zespolu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go osoby 0
przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego.

§9

1. Protokot powypadkowy nalezy sporzadzi¢ w terminie 21 dni od dnia zakonczenia
postgpowania powypadkowego i niezwlocznie dorgczy¢ osobom uprawnionym do
zaznajomienia si¢ Z materiatami tego postgpowania.

7. W uzasadnionych przypadkach protokét powypadkowy moze by¢ sporzadzony W
pdzniejszym terminie.
§ 10

1. Z trescia protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania
powypadkowego zaznajamia sig: 1) poszkodowanego pelnoletniego;
2) rodzicow (opiekundw) poszkodowanego maloletniego.

§11

1. Protokét powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z
materiatami postgpowania powypadkowego.

2. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole lub placowce.



3. Organowi prowadzacemu 1 organowi sprawujacemu nadzor pedagogiczny protokol
powypadkowy dorgcza si¢ na ich wniosek.

§12
Protokél powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

§13
1. W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, o ktérych mowa w
§ 11 ust. I, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.
2. Zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczgcemu zespoltu.
3. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.
4. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosei:
1) niewykorzystania wszystkich srodkoéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego;
2) sprzeczno$cei istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatlem dowodowym.

§ 14
1. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole lub placowke moze:
1) zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalef protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych;
2) powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

§ 15
1. Rejestr wypadkow prowadzi dyrektor ZSP2.

§16
1. Dyrektor omawia z pracownikami szkoly lub placowki okolicznoscei i przyczyny
wypadkoéw oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.

§17
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy.
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i wlLe wie

mgr Dorota Kuchta



Zatacznik Nr 1 do
Procedury postgpowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia na terenie
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 2
w Legionowie

Legionowo, dnia.. ..c..ooooeeemm e

NOTATKA SLUZBOWA dot. OKOLICZNOSCI WYPADKU UCZNIA

TG | NAZWISKO UCZIIA. .vvvvvvvvsssssmmssssssssssssssssssssssss st e o klasa. .. .......
Data i ea O AR O A AT
B i s SR SRS

NELE506 IYPRARIL e rsesmmmsrsserid Srbepssasiimsad i et dpa s s SRR
Swiadkowie zdarzenia:

.......................................................................................................................................................

..........................................

.............................................................................................................

.....................................................................................................................................

..........................................................................................................................

...........................................................................................................

......................................................................................................................

.......................................................................
................................................................................

.....................................................................................................................................

......................................................................................................

...........................................................................................................................

Rodzaj doznanego przez ucznia urazu.

Podjete przez nauczyciela dziatania po zaistnialym wypadku, udzielona pomoc:



.........................................................................................................................

......................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

Proponowane $rodki zaradcze:

Data i czytelny podpis nauczyciela

Zalacznik Nr 2 do
Procedury postgpowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia na terenie
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 2
w Legionowie

PROTOKOL POWYPADKOWY
1. Zespdl powypadkowy w skladzie:
L)l et B AN b R A e el B S e B e L e

(imig i nazwisko, stanowisko)

(imig i nazwisko, stanowisko)
dokonal W dniach ........cccoeveeirieieieeieee e ustalen dotyczacych okolicznosci

przyczyn wypadku, jakiemu w dniu .............oooooeoeierieinn. (o A o e ulegl(a)
(imig i nazwisko)

z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego 0sob pozostajacych pod opieka
SO PO PUBBITIVRLY 5. e cscescumpsnniorsnssss bsvssaarssss oeniests et smmrecmssmea e bems et semson s o essestents
SZICOEYIPICOINKL ... 1iarvisvibrissssimsnstsmsinsiasssetissanessssasnsonssmsesssneasssodss essthsssatsioasissns oastssobbamesssms sssmasions
(nazwa i adres szkoly lub placowki)

UrOdZONY (@) «...vviviniienei e

T SRS ea U N R
(adres)

2. Rodzaj wypadku ($Smiertelny, ZbioroWy, CIEZKI) .......o.ovovueereerereoerer oo

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................



8. Czy osoba sprawujaca bezposrednig pieczg nad poszkodowanym byla obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzy! si¢ wypadek (jezeli nie — podaé, z jakiej przyczyny)

9. Swiadkowie wypadku:

1) c.oosiviiastsonsssnsss smovwensonse R T el R s sy R e e e T RERSS,
(imig i nazwisko, miejsce zamieszkania)

.4) RO T — R WS e ae VAR B FerTT o s eyEkeY RN YA N L I

B Scevarcess v RS PTG e L B, A iddeviEs ety IR Leathvess s aaseand
10. Srodki zapobiegaweze ....... el A SRR ans AR e ter e TR RS A R s

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (praw ych opiekunow) pouczono o ozliwosci, sposobie i
terminie zlozenia zastrzezen. Podpis pouczonych:

Y crvievicosont®s i AR R O e SR NPT T, SRV L - PR :
12. Wykaz zalacznikow do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na

........ u.--.....-..-....u--.....-.......u.--....---......-.--...u-.-...

13. Data podpisania protokou: ................ R S o S F Sesira
Podpisy cztonkow zespolu:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materialami postgpowania powypadkowego: ........






